
 
Kullanım klavuzu


www.adnansisman.com
ÖNSÖZ
Bu klavuz Asman Uniform Otel Muhasebe Finans Bütçeleme ve Raporlama Sistemi kullanıcıları olan otelciler için hazırlanmıştır. Ana başlıkları aşağıdaki şekilde olup ilerleyen sayfalarda detaylı bir şekilde açıklanmıştır. Dosyaların içinde bulunan her sayfada Açık Mavi renkli klavuz hücreler mevcut olduğu gibi, yine her sayfada bulunan Online destek linklerinde de detaylı ve yönlendirici klavuz açıklamalar mevcuttur. 
A. Personel Planlama.............................:(AsmanPerPlan.xls)

 
AsmanPerPlan.xls dosyasında  kadrolu ve stajyer personel 


maaş ve ücret giderlerinizi


ay ay planlayın.

B. Genel Planlama..................................:(asmanplan.xls)


asmanplan.xls dosyası genel planlama dosyasıdır. Personel


maaş ve ücret giderlerinin dışındaki tüm giderleri, 


maliyetleri, gelirleri ve diğer tüm gerekli planlamaları adım


adım tamamlayın.

C. Bütçe...................................................:(Butce.xls)



Butce.xls dosyasında ilk 3 sayfanın planlanması gerekir; Pax 

sayısı, oda sayısı ve ortalama pax fiyatı. Daha önce 


belirlediğiniz segmentleriniz bazında  ay ay 



planladığınızda, uluslar arası normlara uygun otel bütçeniz


otomatik olarak hazırlanmış olur...
D. Hesap Planı........................................:(AsmanHesapPlani.xls)


AsmanHesapPlani.xls dosyasında ilave bir çalışma yapmanız


gerekmez. Bu dosya 
otelinizin planlamalarınıza en uygun 


muhasebe hesap planının otomatik olarak hazırlandığı 


dosyadır.  Bu hesap planının, otelinizin mevcut bilgisayar 


muhasebe programına girilerek muhasebe kayıtlarının bu 


hesap planına göre yapılmasını sağlayın.
E. Gerçekleşen Değerler........................:(asmangercek.xls)


asmangercek.xls dosyası her ayın bitiminde muhasebe


kayıtlarınız neticesinde oluşmuş olan gerçekleşen değerlerin 


ilgili aya girileceği dosyadır. Her ayın sonunda gerçekleşen


değerleri bu dosyaya girin.
F. Aylık Faaliyet ve Cost Raporları.....:(01Ocak-Rapor.xls)






    (02Subat-Rapor.xls)







    (03Mart-Rapor.xls)







    (04Nisan-Rapor.xls)







    (05Mayis-Rapor.xls)







    (06Haziran-Rapor.xls)







    (07Temmuz-Rapor.xls)







    (08Ağustos-Rapor.xls)







    (09Eylul-Rapor.xls)







    (10Ekim-Rapor.xls)







    (11Kasim-Rapor.xls)







    (12Aralik-Rapor.xls)



Ocak – Aralık aylık faaliyet ve cost raporları otomatik 


olarak hazırlanan dosyalardır, raporları hazırlamanız için 


herhangi bir çalışma yapmanız gerekmez.
Yukarıda ana başlıkları verilen bu klavuz, aynı zamanda işlemlerin de akış sırasına göre hazırlanmıştır. 
Aşağıda İçindekiler bölümünden okumak istediğiniz başlık ya da bölüme kursörü taşıyın, Ctrl tuşuna basılı tutarak tıkladığınızda ilgili yere gideceksiniz.  Başa dönmek için aynı şekilde Ctrl tuşuna basılı tutarak  “Başa git” linkine tıkladığınızda başa dönersiniz.

Asman uniform otel muhasebe, finans, bütçeleme ve raporlama sistemi ve bu kullanım klavuzun tüm turizmci, otelci kullanıcılara faydalı olması dileğiyle, işlerinizde kolaylıklar dilerim.
SEVGİ VE SAYGILARIMLA,
Adnan Şişman
İÇİNDEKİLER















MODÜLLER








Gümüş
Altın
Platin (Full sistem)
A- Personel Planlama(AsmanPerPlan.xls) x
x
x 
AsmanPerPlan.xls dosyasında  kadrolu ve stajyer personel maaş ve ücret giderlerinizi ay ay planlayın. 
1- Personel planlaması bölüm ve kısımları:

x
x
x
2- PMT kolonu.





x
x
x
3- Adı soyadı.





x
x
x
4- Unvanı





x
x
x
5- Aylık brüt ücreti




x
x
x
6- Gün






x
x
x
7- Aylık maaşı





x
x
x
Başa git








Gümüş
Altın
Platin (Full sistem)
B- Genel Planlama (asmanplan.xls)

x
x
x
asmanplan.xls dosyası genel planlama dosyasıdır. Personel maaş ve ücret giderlerinin dışındaki tüm giderleri, maliyetleri, gelirleri ve diğer tüm gerekli planlamaları adım adım tamamlayın. 

1- Ay-gün





x
x
x
2- Personel Sayısı




x
x
x
3- Outsource





x
x
x
4- İndirim%





x
x
x
5- Yerli Oda Gel.Segment



x
x
x
6- Yabancı Oda Gel.Segment



x
x
x
7- Fiyat Dağılım% 




x
x
x
8- Extra Satış Üniteleri




x
x
x
9- Banquet tipleri




x
x
x
10- Extra YI Satışları




x
x
x
11- Banquet Satışları




x
x
x
12- PERSGKVERGİ




x
x
x
13- YIDIG






x
x
x

14- Telefon GM





x
x
x
15- SY Üyelik Gel.




x
x
x
16- SY Sağlık Gel.




x
x
x
17- SY Güzellik Gel.




x
x
x
18- SY Ürün Satış Gel.




x
x
x
19- Çamaşır Gel.





x
x
x
20- Spor Akt.





x
x
x
21- Diğer Akt.





x
x
x
22- Kiralar ve diğer




x
x
x
23- Oda-gid.





x
x
x
24- Yİ-Gid.





x
x
x
25- SatKuvMal





x
x
x
26- DigKuvMal





x
x
x
27- FireZayi





x
x
x
28- Tel-gid.





x
x
x
29- ÇamDağ%





x
x
x
30- Çam-gid.





x
x
x
31- SY-gid.





x
x
x
32- Akt-gid.





x
x
x
33- KveDiğgid.





x
x
x
34- GnYn-gid.





x
x
x
35- SatPz-gid.





x
x
x
36- MüşEğ-gid.





x
x
x
37- TamBak-Gid.





x
x
x
38- Enerji-Gid.





x
x
x
39- Fix-gid.





x
x
x
40- EXTPERUC





x
x
x
41- KIDEMIHPAR




x
x
x
42- Dov-Kasa





-
-
x
43- Çek






-
-
x
44- Banka






-
-
x
45- Pos






-
-
x
46- OPEKİPMAS





x
x
x
Başa git








Gümüş
Altın
Platin (Full sistem)
C- Bütçe (Butce.xls)




x
x
x
Butce.xls dosyasında ilk 3 sayfanın planlanması gerekir; Pax sayısı, oda sayısı ve ortalama pax fiyatı. Daha önce belirlediğiniz segmentleriniz bazında  ay ay  planladığınızda, uluslar arası normlara uygun otel bütçeniz otomatik olarak hazırlanmış olur...  
1- Pax Sayısı





x
x
x
2- Oda sayısı





x
x
x
3- 

 HYPERLINK  \l "_3-__Ort." 

Ort. Pax Fiyatı





x
x
x
4- Hotel






x
x
x
5- Odalar






x
x
x
6- Yiyecek İçecek




x
x
x
7- YİY-COST





x
x
x
8- İÇE-COST





x
x
x
9- Telefon





x
x
x
10- Spa






x
x
x
11- Çamaşırhane





x
x
x
12- Aktiviteler





x
x
x
13- Kiralar ve Diğer




x
x
x
14- İdari ve Genel





x
x
x
15- Satış ve Pazarlama




x
x
x
16- Müşteri Eğlenceleri




x
x
x
17- Tamir Bakım





x
x
x
18- Enerji






x
x
x
19- Fix Giderler





x
x
x
Başa git








Gümüş
Altın
Platin (Full sistem)
D-  Hesap Planı  (AsmanHesapPlani.xls) 
-
-
x
AsmanHesapPlani.xls dosyasında ilave bir çalışma yapmanız gerekmez. Bu dosya otelinizin planlamalarınıza en uygun muhasebe hesap planının otomatik olarak hazırlandığı dosyadır.  Bu hesap planının, otelinizin mevcut bilgisayar muhasebe programına girilerek muhasebe kayıtlarının bu hesap planına göre yapılmasını sağlayın. 
Başa git








Gümüş
Altın
Platin (Full sistem)
E- Gerçek Değerler (asmangercek.xls)
-
x
x
asmangercek.xls dosyası her ayın bitiminde muhasebe kayıtlarınız neticesinde oluşmuş olan gerçekleşen değerlerin ilgili aya girileceği dosyadır. Her ayın sonunda gerçekleşen değerleri bu dosyaya girin. 
1-   Ay-gün





-
x
x
2- Personel Sayısı




-
x
x

3- Outsource





-
x
x

4- İndirimler 





-
x
x

5- Ekstra Yİ satışları




-
x
x

6- Banquet Satışları




-
x
x

7- PERSGKVERGİ




-
x
x

8- YIDIG






-
x
x

9- Telefon GM





-
x
x

10- SY Üyelik Gel.




-
x
x

11- SY Sağlık Gel.




-
x
x

12- SY Güzellik Gel.




-
x
x

13- SY Ürün Satış Gel.




-
x
x

14- Çamaşır Gel.





-
x
x

15- Spor Akt.





-
x
x

16- Diğer Akt.





-
x
x

17- Kiralar ve diğer




-
x
x

18- Per.Gid.





-
x
x

19- Oda-gid.





-
x
x

20- Yİ-Gid.





-
x
x

21- Oda Gel





-
x
x

22- PHYİ GEL





-
x
x

23- SatKuvMal





-
x
x

24- DigKuvMal





-
x
x

25- FireZayi





-
x
x

26- Tel-gid.





-
x
x

27- Çam-gid.





-
x
x

28- SY-gid.





-
x
x

29- Akt-gid.





-
x
x

30- KveDiğgid.





-
x
x

31- GnYn-gid.





-
x
x

32- SatPz-gid.





-
x
x

33- MüşEğ-gid.





-
x
x

34- TamBak-Gid.





-
x
x

35- Enerji-Gid.





-
x
x

36- Fix-gid.





-
x
x

37- EXTPERUC





-
x
x

38- KIDEMIHPAR




-
x
x

39- OPEKİPMAS





x
x
x

Başa git








Gümüş
Altın
Platin (Full sistem)
F- Aylık faaliyet ve cost raporları
-
x
x 
Ocak – Aralık aylık faaliyet ve cost raporları otomatik olarak hazırlanan dosyalardır, raporları hazırlamanız için herhangi bir çalışma yapmanız gerekmez.
Ocak ayı  faal. ve cost rap. (01Ocak-Rapor.xls)

-
x
x
Şubat ayı  faal. ve cost rap. (02Subat-Rapor.xls)

-
x
x
Mart ayı  faal. ve cost rap. (03Mart-Rapor.xls)

-
x
x
Nisan ayı  faal. ve cost rap. (04Nisan-Rapor.xls)

-
x
x
Mayıs ayı  faal. ve cost rap. (05Mayis-Rapor.xls)

-
x
x
Haziran ayı  faal. ve cost rap. (06Haziran-Rapor.xls) 
-
x
x
Temmuz ayı  faal. ve cost rap. (07Temmuz-Rapor.xls)
-
x
x
Ağustos ayı  faal. ve cost rap. (08Agustos-Rapor.xls)
-
x
x
Eylül ayı  faal. ve cost rap. (09Eylul-Rapor.xls)

-
x
x
Ekim ayı  faal. ve cost rap. (10Ekim-Rapor.xls)

-
x
x
Kasım ayı  faal. ve cost rap. (11Kasim-Rapor.xls)

-
x
x
Aralık ayı  faal. ve cost rap. (12Aralik-Rapor.xls)

-
x
x
Başa git
GİRİŞ
A- Personel Planlama - AsmanPerPlan.xls
Otelin Ocak – Aralık ayları arasında kadrolu ve stajyer personel planlamasının yapıldığı dosyadır.

Başa git
1- Personel planlaması bölüm ve kısımları:
Otelin bölümleri, bölümlerin kısımları,  kısımların kadrolu ve stajyer personelleri hangi departmanın hangi kısmında görevli ise orada planlanır.
Odalar departmanı.

· Ön büro

· Kadrolu personel 
· Stajyer personel

· H.Keeping
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Yiyecek İçecek departmanı. 

· Banquet
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel
· Servis
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Mutfak
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Bulaşıkhane
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Telefon departmanı.

· Santral
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

SY SPA departmanı.
· Sağlık
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Güzellik
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Ürün Satış
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Çamaşırhane DEP.

· Çamaşırhane
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Kuru Temizleme
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Aktivite departmanı

· Spor Aktiviteleri
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Dğer Aktiviteler
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

İdari ve Genel Yön. dep.

· Genel Müdürlük
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Muhasebe
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Satın Alma
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Bilgi İşlem
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Güvenlik
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· İ.Kaynakları
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Halkla İlişkiler
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Satış ve Paz.dep.

· Satış ve Pazarlama.
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Müşteri Eğlence. Dep.

· Müşteri Eğlenceleri
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

· Misafir İlişkileri
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Tamir Bakım DEP.

· Teknik Servis
· Kadrolu personel 

· Stajyer personel

Başa git
2- PMT kolonu.

PMT kolonu personelin çalışan mı, emekli mi, bunun yanında brüt ücretinin sigorta tavanının altında mı, yoksa üstünde mi olduğu ile alakalı olan parametre kolondur. Kadrolu personelin bordro planlamasında hesaplama yapılması için mutlaka doldurulmalıdır. Boş bırakılırsa hesaplama yapılmaz.

PMT kolonuna şayet personel,


Emekli ve sigorta tavanının altında brüt ücretli ise      : E 



Emekli ve sigorta tavanının üzerinde brüt ücretli ise   : EU


Çalışan ve sigorta tavanının altında brüt ücretli ise      : N


Çalışan ve sigorta tavanının üzerinde brüt ücretli ise   : NU girin.
Başa git
3- Adı soyadı.

Personelin adı ve soyadının yazıldığı kolondur. Mevcut, hali hazırda çalışan personelin adını ve soyadını yazabilirsiniz. İleriye dönük olarak alım yapacağınız personelin adı soyadını boş bırakabilirsiniz. 
Başa git
4- Unvanı

Personelin unvanının yazıldığı kolondur. Genel planlamada personel sayılarının toplamında önemli olduğu için unvan kolonunu boş bırakmayın mutlaka doldurun. Aksi halde otomatik hesaplanacak personel sayılarında unvanı boş olan personeli toplamda dikkate almaz. 
Başa git
5- Aylık Brüt Ücreti
Personele ödenecek aylık brüt ücretin girileceği kolondur. Maliye Bakanlığı tebliğiyle ileriye yönelik asgari ücret tebliğ edilmeden önce asgari brüt ücret girecekseniz, brüt asgari ücreti 6 şar aylık tahmin etmeniz gerekebilir. 

Başa git
6-Gün

Çalışılan gün sayılarının girileceği kolondur. (En çok 30 gün girin) 
 Başa git
7-Aylık Maaşı
Aylık maaşı kolonuna, T kolonundaki net ücretten farklı ücret ödeyecekseniz, ödeyeceğiniz ücreti girin. Farklı bir ücret ödemeyecekseniz T kolonundaki net ücreti aynen bu kolona girin.
Başa git
B- Genel Planlama - asmanplan.xls
1- Ay-gün
Bu sayfa otelinizin hangi aylarda açık olduğunu belirtmeniz gereken sayfadır. Çalışılmayan ayları boş bırakabilir veya 0 (Sıfır) yazabilirsiniz. 

Ayların yanına çalışılacak gün sayılarını yazın. Örneğin nisan ayının 27 sinde açılacaksa oteliniz, ocak, şubat, mart aylarını boş bırakın, nisan ayının yanına nisanda çalışılacak gün sayısı olan 4 yazın, diğer aylarda ise örneğin kasım ayına kadar, mayıs ayına 31, Hazirana 30, Temmuza 31, Ağustosa 31, Eylüle 30, Ekime 31 yazın.  Kasım ayının 17 sinde otel kapanacak ise Kasım ayına da 17 gün yazın. Yok eğer kapanmayacak ise aylardaki gün sayılarını yazarak aralık ayına kadar devam edin. 

Başa git
2- Personel Sayısı
Bu sayfa otelinizin departman ve departmanların kısımlarında çalışan personel sayılarının kadrolu ve stajyer olarak  belirtildiği sayfadır. 

"AsmanPerPlan.xls" dosyasından personel sayılarını otomatik olarak almaktadır. Dikkat etmeniz gereken tek şey "AsmanPerPlan.xls" dosyasında bütçelediğiniz personelin unvanını mutlaka yazmak... Unvanı yazılmamış personel dikkate alınmayacağından bu noktaya dikkat edin ve "Unvanı" hücresini boş bırakmayın. 

Personel planlama "AsmanPerPlan.xls" dosyanızda bütçelediğiniz kadrolu ve stajyer personellerin unvanlarını tekrar kontrol edin, ünvanını yazmadıklarınız var ise yazın. Aksi halde unvanı yazılı olmayan personel, toplamda bu sayfaya ve dolayısıyla bütçeye ve raporlara yansımaz.  

Departmanlarda çalıştırmayı düşündüğünüz Taşeron (Outsource) personel var ise sarı renkli hücreleri doldurun, yok  yada olmadığı aylarda (0) sıfır yazın veya boş bırakın.
Başa git
3- Outsource
Bu sayfa otelinizin departmanlarında çalıştırmayı düşündüğünüz, dışarıdaki bir firmaya ait personellerin maliyetleri ile ilgili sayfadır. 

Bir önceki sayfada, otelinizin departmanlarında kaç Outsource personel çalıştırmayı düşündüğünüzü girmiştiniz, şimdi de bu sayfada, departman bazında bu çalıştırmayı düşündüğünüz dış kaynaklı personel için, dış firmaya  çalıştırmak istediğiniz süre boyunca ay ay kdv hariç ne kadar ödeyeceğinizi  girmelisiniz.

Şayet bir önceki sayfada Outsource personel çalıştırmayı planlamadığınız aylar varsa, bu sayfada da personel sayısı 0 olan ayları boş bırakın. Outsource personelin bütçelendiği ay ve departmanlarda maliyetleri bütçeleyin.
Başa git
4- İndirim%
Bu sayfa otelinizde elde edilecek departman gelirlerinizin toplamda % kaçının indirim olabileceği ile ilgili sayfadır.  

İndirim olmayacağını düşündüğünüz departman/aylar var ise 0 (Sıfır) yazın veya boş bırakın. Küsüratlı rakamlarda virgül kullanın. Örn; 0,50  0,25  0,75 1,25 1,50 gibi...
Başa git
5- Yerli Oda Gel. Segment
Bu sayfa Otelinize gelecek iç pazar müşterileri gelir gruplarının / bölümlerinin / segmentlerinin neler olacağını belirleyeceğiniz sayfadır. 

Bu grup segmentlerinin neler olacağını serbestçe belirleyebilirsiniz. Ancak otelinizle daha önceden çalışmış ve tekrar gelecek gruplar vs. olabilir. Yahut anlaşma yaptığınız acentaların göndereceği müşteri profilleri de dikkate alınabilir. Örn; Kontratlı acenteler, Sor sat Acenteler, Hafta sonu grupları, Toplantı grupları vs. 

Bunları belirlemek için belli bazı katı kurallar yoktur. Her otel kendi müşteri profillerine göre serbestçe belirleyebilir bu segmentleri. Kırmızı renkli olan "Walk in müşteriler", "Diğer Gruplar" kalemleri ASMAN sisteminde sabittir. O bakımdan siz de bu konuda kendinizi özgür hissedin lütfen.. 

Şöyle de belirleyebilirsiniz; Odalar departmanınızda yerli müşteri gruplarınıza ait gelir kalemlerini ne şekilde görmek istiyorsanız o şekilde... Örn; İstanbul grupları, Ankara grupları, Bursa grupları vs. 

Bu konuda Ön Büro Müdürünün de fikrini alarak yerli / İç pazar oda segmentlerinizi belirlemenizde yarar vardır...

Bu sayfada iç pazar segmentler için 20 satır ayrılmıştır. 19. ve 20. satırlar sabittir. Ancak siz kendi oteliniz için 8 adet segment belirlediyseniz ilk 8 satırı doldurup diğer satırları boş bırakabilirsiniz... Şayet daha sonra ilave etmek isteyeceğiniz segmetleri ise yine bu sayfadan ilave edebilirsiniz.

Başa git
6- Yabancı Oda Gel.Segment
Bu sayfa Otelinize gelecek dış pazar müşterileri gelir gruplarının / bölümlerinin / segmentlerinin neler olacağını belirleyeceğiniz sayfadır. 

Bu grup segmentlerinin neler olacağını serbestçe belirleyebilirsiniz. Ancak otelinizle daha önceden çalışmış ve tekrar gelecek gruplar vs. olabilir. Yahut anlaşma yaptığınız acentaların göndereceği müşteri profilleri de dikkate alınabilir. Örn; Alman Grupları, Fransız Grupları, Balkan Grupları, Rus Grupları vs. 

Bunları belirlemek için belli bazı katı kurallar yoktur. Her otel kendi müşteri profillerine göre serbestçe belirleyebilir bu segmentleri. Kırmızı renkli olan "Walk in müşteriler", "Diğer Gruplar" kalemleri ASMAN sisteminde sabittir. O bakımdan siz de bu konuda kendinizi özgür hissedin lütfen... 

Şöyle de belirleyebilirsiniz; Odalar departmanınızda yerli müşteri gruplarınıza ait gelir kalemlerini ne şekilde görmek istiyorsanız o şekilde... Örn; Golf Grupları, Thermal  Grupları, Sörf Grupları vs. 

Bu konuda Ön Büro Müdürünün de fikrini alarak yabancı / dış pazar oda segmentlerinizi belirlemenizde yarar vardır..

Bu sayfada dış pazar segmentler için 20 satır ayrılmıştır. 19. ve 20. satırlar sabittir. Ancak siz kendi oteliniz için 6 adet segment belirlediyseniz ilk 6 satırı doldurup diğer satırları boş bırakabilirsiniz. Daha sonra ilave etmek isteyeceğiniz segmetler olur ise yine bu sayfadan ilave edip bütçeleyebilirsiniz.

Başa git
7- Fiyat Dağılım% 
Bu sayfa Müşterilerinize verdiğiniz, OB(Sadece Oda), BB(Oda kahvaltı),HB(Yarım Pansiyon),FB(Tam Pansiyon) ve HD(Her Şey Dahil) fiyatların ne kadarının Oda, ne kadarının Yiyecek ve ne kadarının İçecek olduğunu  % oranı olarak belirleyeceğiniz sayfadır. Bu sayfada ayrıca Yiyecek kaleminin de ne kadarının Kahvaltı, ne kadarının Öğle Yemeği ve ne kadarının da Akşam yemeği olduğunu % oranı olarak belirleyeceksiniz.  Bu yüzde oranları daha sonra Asman tarafından değişik hesaplamalarda kullanılacaktır.

OB (Sadece Oda) satışlarında Oda geliri dışında herhangi bir dağılım olmayacağı için o kısımlar gri renk ile kapalıdır. Diğer BB,HB,FB ve HD kısımların % dağılımlarını belirlemeniz gerekmektedir. Her kolon toplamının 100 olmasına dikkat edin lütfen. Toplamlar 100 den küçük ya da büyük olamaz.

Başa git
8- Extra Satış Üniteleri
Bu sayfa Otelinizin Extra Yiyecek İçecek satışı yapılabilen Restoran,Cafe, Bar gibi birimlerinin neler olduğunun belirtildiği sayfadır. Bu üniteler daha sonra ilgili yerlerde ASMAN tarafından kullanılacaktır. 

Sabah kahvaltısı, Öğle yemeği ve Akşam yemeği gibi hizmet verdiğiniz açık büfe restoranınızı en başa yazın. "Açık büfe Restoranı" şeklinde değilde, Açık büfe restoranınızı ismi ile yazın. Örn; "Smirna Restaurant" , "Sun Flower Restaurant" gibi. Daha sonra diğer retoran, snack bar, bar ve disco ları sırasıyla görmek istediğiniz şekilde yazabilirsiniz. Açık büfe restoranınızın dışında diğer ünitelerinizi, en çok gelir beklediğinizden en az gelir beklediğiniz üniteye doğru şeklinde de sıralayabilirsiniz. Önemli olan Açık büfe restoranınızın en başta olmasıdır. Daha sonra diğer tüm yiyecek ve içecek satışı yaptığınız ünitelerinizi arzu ettiğiniz bir düzende sıralayın. Yıl içerisinde açıp çalıştırmayı düşündüğünüz bir ünite var ise onu da yazmayı ihmal etmeyin. Unuttuğunuz herhangi bir Y/İ satış ünitesi olursa daha sonra yine bu sayfadan ilave edip bütçeleyebilirsiniz. 

Extra satış üniteleri için 30 satır ayrılmıştır. Ancak sizin oteinizde toplam 7 adet extra satış ünitesi var ise 7. satırdan sonra diğer satırları boş bırakın.

Başa git
9- Banquet tipleri
Bu sayfa Otelinizde ne tip banquet ve ziyafet organizasyonların olabileceği ile ilgili sayfadır. Örn; Düğün, Nışan,Sünnet, Coctail, Coctail Prolange, Toplantı, Mezuniyet vs. gibi...

Banquet organizasyon tipleri  için 20 satır ayrılmıştır. Ancak siz otelinizde toplam 14 ayrı tipte banquet organizasyonu olabileceğini planlıyorsanız 14. satırdan sonra diğer satırları boş bırakın.
Başa git
10- Extra YI Satışları
Bu sayfa Otelinizin Otelinizin Yiyecek İçecek satış ünitelerinde yapılacak extra yiyecek ve extra içecek satışlarınızı planlayacağınız sayfadır. Bir başka deyişle hangi üniteden ne kadar extra yiyecek ve extra içecek geliri elde edileceği ile ilgili planlamayı bu sayfada yapacağız.

Extra satış yapılabilecek her satış ünitesi için önce yiyecek ve daha sonra İçecek olacak şekilde ay ay kişi/kuver sayısı ve ortalama kuver satış fiyatı (Kdv hariç) olarak otelin açık olduğu aylarda bütçeleyiniz. Yani O satış ünitesine o ay kaç kişi gelecek ve yiyecek içecek için ortalama kaç para harcayacaktır. Üst taraf ünite bazında extra yiyecek satışlarının bütçelendiği kısım; Alt taraf ise aynı şekilde ünite bazında extra içecek satışlarının bütçeleneceği kısımdır. Dolayısıyla yukarı kısımdaki satış ünitelerinin karşısına  kuver sayısı ve ortalama extra yiyecek kuver fiyatını, aşağı kısımdaki ünitelerin karşısına ise kuver sayısı ve ortalama extra içecek kuver fiyatını girmeniz gerekmektedir. 

Extra Yiyecek veya extra içecek satışınızın olmayacağı ünite ile ilgi aylarda kuver ad. ve Ortalama kuver fiyatını boş bırakın.

Başa git
11- Banquet Satışları
Bu sayfa Otelinizde gerçekleşecek banquet organizasyonlarının, belirlediğiniz tiplerine göre, otelinizin açık olduğu aylada kaç kişiye ve yiyecek içecek olarak ortalama ne kadar fiyattan satış yapacağınız ile ilgili olan sayfadır. 

Üst kısım Banquet yiyecek satışları ile ilgili kısımdır. Alt kısım ise Banquet içecek satışları ile ilgili kısım. Örn. ilgili banquet organizasyonu için belirlediğiniz kişi başı fiyat (kdv hariç) 70 TL ise ve bunun 40 TL si yiyecek ve 30 TL si içecek ise, 40TL yi yukarıdaki yiyecek kısmına, 30 TL yı da aşağıdaki içecek kısmına yazın.

Banquet satışınızın olmayacağı aylarda kuver ad. ve Ortalama kuver fiyatını boş bırakın.

Başa git
12- PERSGKVERGİ
Bu sayfa parametreler ile ilgili sayfadır. Devletin yayınladığı; SGK prim oranları, Ücretlerle ilgili gelir vergisi oranları, Damga vergisi oranı, Brüt asgari ücret, SGK prim tavanı, Emekli SGK prim oranları, Kurumlar vergisi oranı, ve Gelir vergisi oranları bu sayfaya girilir. 

İleriye yönelik bütçe çalışmaları yaptığınız tarihte, devlet yayınlamamış ise tahmin etmeniz gerekebilir... Kesinleştiği tarihte ise yine bu sayfadaki yerlerine girilerek ve ilgili diğer dosyaları açıp  güncelleyerek bütçenizi revize edebilirsiniz... 

Kimi oranlar 1-6 ayları ve ayrıca 7-12.  ayları kapsayacak şekilde yayınlanır. Bu sayfayı 12 ay olarak düzenlememin sebebi; (çok uzak bir ihtimal olsa da) devlet, bazı oranları aylık olarak yayınladığı takdirde ASMAN da büyük değişiklikler yapmamak içindir.  

Cari oranları ve rakamları öğrenerek mutlaka doğru bir şekilde giriniz. Otelinizin Muhasebe müdürü, Mali İşler Müdürü, Mali koordinatör  veya mali müşavirinden de öğrenebilirsiniz. Bu sayfadaki tüm değerlerin mutlaka doğru olması, hesaplamalarda kullanılacağından dolayı çok önemlidir.

Bilgileri aşağıdaki linklerden de edinebilirsiniz.
www.muhasebenet.net veya www.alomaliye.com
Başa git
13- YIDIG
Bu sayfa Yiyecek İçecek departmanında, Yiyecek ve İçecek dışında elde edilen ilgili aya ait toplam Salon kira gelirleri ve toplam Diğer gelirlerin bütçelendiği sayfadır.  Gelir bütçelemeyeceğiniz ayları 0 (sıfır) geçebilir ve ya boş bırakabilirsiniz.

Başa git
14- Telefon GM
Bu sayfa Telefon departmanı gelir ve maliyetlerinin bütçeleneceği sayfadır. Telefon gelirleri ve Faks gelirlerinin dışında başka gelir kalemleriniz var ise Faks gelirlerinin altına 3 adet gelir kalemi ilave edebilirsiniz. 

Otelinizin açık olmadığı ayları boş bırakabilirsiniz. Diğer aylarda gelir kalemlerinizi bütçeleyiniz.

Gelir toplamlarının altında "Müşteri telefon görüşme maliyeti" kalemini, Üstteki telefon gelirleri toplam tutarının maliyeti olarak toplu bir şekilde bütçeleyin. Yahut şöyle bir yöntem de izleyebilirsiniz. Müşteri görüşmelerine kontur maliyetinin 5 katı fiyat basıyorsanız, müşteri görüşme maliyetini  toplam gelirlerin 1/5 i (%20 si) kadar bütçeleyebilirsiniz.

Daha sonra KONTUR ÜCRETİ satırında ise  hizmet aldığınız telekominikasyon firmasının size uyguladığı giydirilmiş (kdv hariç) kontur fiyatını ay ay girin.

Başa git
15- SY Üyelik Gel.
Bu sayfa ve takip eden SY harfleri ile başlayan sayfalar, Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanları olan oteller tarafında bütçelenmelidir. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfaları boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte üyeliklerle ilgili gelirlerin bütçeleneceği sayfadır. Şayet bu merkezde üyelik uygulaması yapıyor iseniz bu sayfada üyelik şekilleri için 15 satır ayrılmıştır. Ne tipte üyelik paketleriniz var ise bu satırlara yazın. Örn. Aylık Üyelik, 3 aylık üyelik, 6 aylık üyelik, yıllık üyelik vs. gibi... Üyelik paketlerinizin sıralamasının bittiği yerden sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Üyelik kalemlerinizi belirledikten sonra, otelin açık olduğu aylarda  üyeliklerden ay bazında toplam ne kadar gelir elde edeceğinizi bütçeleyin... 

Belki değişik üyelik paketlerine kaç kişinin, kaç paradan üye olacağı ve ay bazında bunların toplamının ne kadar tutacağı konusunda küçük ve detaylı bir çalışma yapmasını departmanın yöneticisinden istemek de yararlı olabilir. Dolayısıyla bu departman yöneticisinin yapacağı çalışma departmanın bütçelenen üyelik gelirlerinin bir alt çalışması olacak olup bu sayfaya toplu tutarlar aktarılabilir...
Başa git
16- SY Sağlık Gel.
Bu sayfa ve takip eden SY harfleri ile başlayan sayfalar, Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanları olan oteller tarafında bütçelenmelidir. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfaları boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte sağlık ile  ilgili gelirlerin bütçeleneceği sayfadır. Bu sayfada sağlık gelirleri için 15 satır ayrılmıştır. Ne tipte sağlık gelirleriniz var  ise bu satırlara yazın. Örn. Masaj, Sauna, Hamam, Aroma therapy vs. gibi... Sağlık gelirler kalemlerinizin sıralamasının bittiği yerden sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Sağlık gelir kalemlerinizi belirledikten sonra, otelin açık olduğu aylarda  sağlık gelirlerinin ay bazında toplam ne kadar olacağını bütçeleyin... 

Belki sağlık gelirlerinin kaç kişiye kaç paradan hangi kalemlerde  hizmet verileceği ve ay bazında bunların toplamının ne kadar tutacağı konusunda küçük ve detaylı bir çalışma yapmasını departmanın yöneticisinden istemek de yararlı olabilir. Dolayısıyla bu departman yöneticisinin yapacağı çalışma departmanın bütçelenen sağlık gelirlerinin bir alt çalışması olacak olup bu sayfaya toplu tutarlar aktarılabilir...

Başa git
17- SY Güzellik Gel.
Bu sayfa ve takip eden SY harfleri ile başlayan sayfalar, Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanı olan oteller tarafında bütçelenmelidir. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfaları boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte Güzellik ile  ilgili gelirlerin bütçeleneceği sayfadır. Bu sayfada güzellik gelirleri için 15 satır ayrılmıştır. Ne tipte güzellik gelirleriniz var  ise bu satırlara yazın. Örn. Makyaj, Sir, Ağda  vs. gibi... Güzellik gelir kalemlerinizin sıralamasının bittiği yerden sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Güzellik gelir kalemlerinizin sıralamasını belirledikten sonra, otelin açık olduğu aylarda  güzellik gelirlerinin ay bazında toplam ne kadar olacağını bütçeleyin... 

Belki Güzellik Gelirlerinin kaç kişiye kaç paradan hangi kalemlerde  hizmet verileceği ve ay bazında bunların toplamının ne kadar tutacağı konusunda küçük ve detaylı bir çalışma yapmasını departmanın yöneticisinden istemek de yararlı olabilir. Dolayısıyla bu departman yöneticisinin yapacağı çalışma departmanın bütçelenen Güzellik Gelirlerinin bir alt çalışması olacak olup bu sayfaya toplu tutarlar aktarılabilir...

Başa git
18- SY Ürün Satış Gel.
Bu sayfa ve takip eden SY harfleri ile başlayan sayfalar, Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanı olan oteller tarafından bütçelenmelidir. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfayı boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte Sağlık ve Güzellik ile  ilgili ürün satış gelirlerin bütçeleneceği sayfadır. Bu sayfada sağlık ve güzellik ürün satış gelirleri için 30 satır ayrılmıştır. Ne tipte sağlık ve güzellik ürün  gruplarıyla ilgili gelirleriniz var  ise bu satırlara yazın. Örn. Rujlar, Fondötenler, Parfümler, Ojeler  vs. gibi... Sağlık ve Güzellik ürün grupları gelir kalemlerinizin sıralamasının bittiği yerden sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Sağlık ve Güzellik ürün grupları gelir kalemlerinizin sıralamasını belirledikten sonra, otelin açık olduğu aylarda  sağlık ve güzellik ürün grupları gelirlerinin ay bazında toplam ne kadar olacağını bütçeleyin... 

Belki Sağlık ve Güzellik ürün grupları gelirlerinin kaç kişiye kaç paradan hangi kalemlerde satış yapılacağı ve ay bazında bunların toplamının ne kadar tutacağı konusunda küçük ve detaylı bir çalışma yapmasını departmanın yöneticisinden istemek de yararlı olabilir. Dolayısıyla bu departman yöneticisinin yapacağı çalışma departmanın bütçelenen Güzellik Gelirlerinin bir alt çalışması olacak olup bu sayfaya toplu tutarlar aktarılabilir...

Bu ürünlerin maliyetleri de olacağından, ilgili ayda yapılan ürün satışlarının maliyetlerinin toplamını da ilgili aylara yazın.

Başa git
19- Çamaşır Gel.
Bu sayfa Çamaşırhane gelir kalemlerinizi belirleyeceğiniz ve  gelirlerinizi bütçeleyeceğiniz sayfadır.

"Çamaşır yıkama" ve "Kuru Temizleme" gelir kalemleri sabittir. Bunların dışında 3 gelir kalemi daha belirleyeblirsiniz. Örn; "Ütüleme gelirleri vs. gibi müşterilerinize verdiğiniz diğer ücretli hizmet kalemlerini yazabilirsiniz.

Otelinizde çamaşırhane yok ve bu tür hizmetleri otel dışından bir çamaşırhaneden sağlıyor olsanızda, müşterilerinizden elde etmeyi planladığınız gelir kalemlerinizi doldurun...

Boş satır bırakabilirsiniz.

Başa git
20- Spor Akt.
Bu sayfa otelinizde müşterilerinize ücretli olarak sunduğunuz Spor aktivitelerini sırasıyla belirlemek ve daha sonra bütçelemek içindir.

Spor aktivitelerinizi, su sporları ve kara sporları olarak belirleyebilir ve bir düzende yazabilirsiniz. Spor aktiviteleri için 20 satır ayrılmıştır. Aktivitelerinizin belirlenmesinin bittiği satırdan sonraki satırları  boş bırakabilirsiniz. Daha sonra belirlediğiniz her bir spor aktivitesinden, otelinizin açık olduğu aylarda ne kadar gelir elde edeceğinizi bütçeleyin.

Başa git
21- Diğer Akt.
Bu sayfa otelinizde müşterilerinize ücretli olarak sunduğunuz diğer aktiviteleri sırasıyla belirlemek ve bütçelemek içindir.

Diğer aktiviteler için 20 satır ayrılmıştır. Diğer aktivitelerinizin belirlenmesinin bittiği satırdan sonraki satırları  boş bırakabilirsiniz. Daha sonra belirlediğiniz her bir aktiviteden, otelinizin açık olduğu aylarda ne kadar gelir elde edeceğinizi bütçeleyin.

Başa git
22- Kiralar ve diğer
Bu sayfa Otelinizde muhtelif yerlerin kiralanmasından ve kullanım haklarının belirli bir süre devredilmesinden dolayı elde edeceğiniz gelirlerin ve bunların yanında elde edeceğiniz diğer gelirlerin bütçeleneceği sayfadır...

"Kiralar" ve "Diğer gelirler" şeklinde 2 bölüm halindedir. Kiralarla ilgili olarak otelinize has özel bir kiralama var ise ve buna ait gelirler için 2 satır ayrılmıştır. Bu satırları doldurabilirsiniz. Değilse boş bırakın.

Diğer gelirler 11 kalemden oluşmakta olup Asman' da sabitlenmiştir.

Gelirleri elde edeceğiniz aylara bütçeleyiniz...

Önemli not; Kira gelirlerinizi tahsil edeceğiniz zaman göre değilde, tahakkuk edeceği aya göre bütçeleyin lütfen. 

Kira ya da diğer gelirlerinizin olmayacağı ayları boş bırakabilirsiniz.

Başa git
23- Oda-gid.
Bu sayfa Otelinizin odalar deprtmanının personel giderleri ve operasyon ekipman(Çarşaf,yastık kılıfı, nevresim, havlu)  giderlerinin dışındaki diğer giderlerinin belirlenerek bütçeleneceği sayfadır. 

Bu sayfada Odalar departmanı operasyon ekipmanlarını, yani operasyonda kullanılan çarşaf, havlu, yastık kılıfı, nevresim gibi operasyon ekipmanlarını bütçelemeyin. Operasyon ekipmanlarını daha ileriki sayfalarda bütçeleyeceksiniz.

Bu sayfada sadece Odalar departmanının Personel ve ilgili giderleri ve operasyon ekipmanlarının dışındaki gider kalemlerini belirleyecek ve bütçeleyeceksiniz.

Bu kalemlere örnek verecek olursak; Müşteri malzemeleri, Temizlik malzemeleri, Kırtasiye Malzemeleri, Acente komisyonları, Üniformalar vs. gibi bütçe kalemlerini kullanabilirsiniz... Otelinizin odalar departmanına has farklı giderleri de olabilir, onları da kullanın burada, ancak yukarıda söylediğimiz gibi, personel gideri ve operasyon ekipman kalemi olmasın. 

Bu sayfa için 20 satır ayrılmıştır. 19. ve 20 satırlardaki "Çamaşırhane" ve "Diğer" gider gider kalemi sabittir. Dolayısıyla 18 kalem odalar departman gideri yazabilirsiniz. Şayet örneğin 10 kalem gideriniz var ise 11-18. satırları boş bırakabilirsiniz.

Genellikle 4-5 yıldızlı otellerde Odalar Departmanı Diğer Gider bütçe kalemleri aşağıdaki şekildedir;
Printing & Stationary, Telephone, Transportation, Guest Supplies, Flower & Decoration, Cleaning Supplies , Paper Supplies, VIP Treatment, TV & Radio, Uniform, Operating Supplies, Disinfection, Postage, Newspaper , T/A Commissions 
GDS (Global Distribution System), Third Party Fee , Staff Transportation , Staff Housing, Miscellaneous.

Boş satır bırakabilirsiniz.

Başa git
24- Yİ-Gid.
Bu sayfa Otelinizin Yiyecek İçecek departmanının Personel giderleri, Y/İ Maliyet giderleri ve Operasyon ekipmanları (Mutfak malzemesi, çatal,bıçak,kaşık,bardak, tabak vs gibi) dışındaki Diğer giderleri belirleyerek bütçeleyeceğiniz sayfadır. 

Yiyecek İçecek departmanı diğer giderleri için 20 satır ayrılmıştır. 18-20. satırlar "Fire zayi",  "Çamaşırhane" ve "Diğer" gider kalemleri sabittir. Belirlediğiniz Yiyecek İçecek departmanı diğer 
gider kalemlerini ilk satırdan itibaren sıralayın, bu kalemlere örneğin; Müşteri malzemeleri, Kırtasiye ve basılı evrak, Temizlik malzemeleri, Üniformalar vs olabilir. Y/İ departmanı Diğer gider kalemlerinin bittiği yerden sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. Daha sonra otelin açık olduğu aylarda bu belirlediğiniz giderleri bütçeleyebilirsiniz.

Genellikle 4 - 5 yıldızlı otellerde Yiyecek - İçecek Departmanı Diğer Gider Kalemleri aşağıdaki şekilde bütçelenir;
PRINTING & STATIONARY, UNIFORM, TELEPHONE, MUSIC & ENTERTAINMENT (For Banquets), MENUS, GUEST SUPPLIES, FLOWER & DECORATION, CLEANING SUPPLIES , BANQUET, TRANSPORTATION, Subcriptions , EQUIPMENT RENTAL, Staff Transportation, Staff Housing , MISCELLANEOUS

Başa git
25- SatKuvMal
Bu sayfa Yiyecek İçecek departmanının Yiyecek ve İçecek ortalama kuver satış maliyetlerinin hazırlanacağı sayfadır. YİYECEK ve İÇECEK olarak iki bölüm halindedir. 

Yiyecek bölümü; Pansiyonlar (Açık büfe), Herşey dahil (Açık büfe), Herşey dahil (Üniteler), Extralar (Üniteler),ve Banquetlerin ortalama yiyecek satış kuver sayılarının ve maliyetlerinin belirleneceği bölümdür.

İçecek bölümü; Herşey dahil (Üniteler), Extralar (üniteler) ve Banquetlerin ortalama içecek satış kuver sayılarının ve  maliyetlerinin belirleneceği bölümdür.

Pansiyonlar ve her şey dahil açık büfelerde kişi/kuver sayılarını şimdilik göremeyebilirsiniz, endişelenmeyin. Ortalama kuver maliyetlerini bütçelemeye devam edin... diğer sarı renkli hücrelerdeki kuver sayılarını ise tahmin etmeniz gerekmektedir. Örn YİYECEK/Her şey dahil (üniteler) gibi.

Başa git
26- DigKuvMal
Bu sayfa Yiyecek İçecek departmanınızın Yiyecek İçecek satış maliyetlerinin dışındaki ortalama Yiyecek içecek kuver maliyetlerinizin hazırlanacağı sayfadır. YİYECEK ve İÇECEK   olarak iki bölüm halindedir.

Yiyecek bölümü; Personel yemeği, Ödenmez ve İkramlar ın yiyecek kuver sayıları ve yiyecek kuver maliyetlerinin bütçeleneceği bölümdür.

İçecek bölümü; Personel yemeği, Ödenmez ve İkramlar ın içecek kuver sayıları ve içecek kuver maliyetlerinin bütçeleneceği bölümdür.

Başa git
27- FireZayi
Bu sayfa Yiyecek ve içecek olarak otelinizin ünitelerinde meydana gelebilecek fire zayilerin bütçeleneceği bölümdür. Ünite bazında ay ay toplam tutar olarak bütçeleyiniz. Fire ve zayi olmayacağını düşündüğünüz ünitelerin ilgili aylarını boş bırakbilirsiniz.

Başa git
28- Tel-gid.
Bu sayfa Otelinizin Telefon departmanının personel ve müşteri telefon görüşme maliyetleri dışındaki Diğer Gider kalemlerinin belirlenerek bütçeleneceği sayfadır.

Telefon departmnı Diğer Gider kalemleri için 20 satır ayrılmıştır. 20.satırda bulunan "Diğer" gider kalemi sabittir. Birinci satırdan itibaren gider kalemlerinizi belirleyerek sıralayın. Örn; Kırtasiye ve basılı evrak, Üniformalar vs gibi. otelinizin telefon departmanına ait giderleri sırlayabilirsiniz.

Genellikle 4-5 yıldızlı otellerde Telefon Departmanı Diğer Gider kalemleri;
PRINTING & STATIONART, UNIFORM, Staff Transportation, Staff Housing, MISCELLANEOUS

Sıralamanız bitince otelin açık olduğu aylarda belirlediğiniz gider kalemlerinizi bütçeleyin.

Boş satır bırakabilirsiniz.

Başa git
29- ÇamDağ%
Bu sayfa Otelinizin Çamaşırhane masraflarınızın diğer departmanlara ne oranda  dağıtılacağını belirleyeceğiniz sayfadır. Çamaşırhanenizden gelir elde etmiyorsanız (bütçelemediyseniz) bu masrafların tamamını diğer departmanlara dağıtın. Çamaşırhanenizden gelir elde ediyorsanız (bütçelediyseniz) bütçelediğiniz gelirleri elde ederken yapılacak giderleri bu departmanda bırakın. Dolayısıyla diğer departmanlara %100 ün altında bir oranla dağıtın.Örn %98, %99 gibi...

Çamaşırhane dağıtımları, Odalar, Yiyecek İçecek ve Sağlıklı Yaşam Thermal SPA departmanları olarak sabittir. Örneğin Sizin otelinizde Sağlıklı Yaşam Thermal SPA departmanı yok ise bu departmanın satırını boş bırakarak yukarıda anlatıldığı şekliyle dağıtabilirsiniz.

Dağıtım oranlarını ilgi aylara yazarken % işareti kullanmayın. Sadece rakam yazın.

Otelin kapalı olduğu ayları boş bırakabilirsiniz.
Başa git
30- Çam-gid.
Bu sayfa Otelinizin Çamaşırhane bölümünde Personel giderleri dışındaki  Diğer gider kalemlerini belirleyerek bütçeleyeceğiniz sayfadır. 

Çamaşırhane giderleri için 20 satır ayrılmıştır. 20.satır "Diğer" gider kalemi sabittir. ilk satırdan itibaren gider kalemlerinizi sıralayabilirsiniz. Sıralamanızın bittiği yerden sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. Örn; Temizlik giderleri, kırtasiye ve basılı evrak, Üniformalar vs. gibi.

Genellikle 4-5 yıldızlı otellerin Çamaşırhane departmanında aşağıdaki Diğer Gider kalemleri bütçelenmektedir;
PRINTING & STATIONARY , TELEPHONE, LAUNDRY SUPPLIES, UNIFORM, Staff Transportation, Staff Housing, OTHER

Daha sonra otelinizin açık olduğu aylarda belirlediğiniz gider kalemlerini bütçeleyebilirsiniz. kapalı olan ayları boş bırakabilirsiniz.

Başa git
31- SY-gid.
Bu sayfa otelinizin Sağlıklı yaşam Thermal SPA bölümünün Personel ve Ürün satış maliyetlerinin dışındaki Diğer gider kalemlerini belirleyip bütçeleyeceğiniz bölümdür. Şayet otelinizde Sağlıklı yaşam Thermal SPA gibi bir bölüm yok ise bu sayfayı boş bırakabilirsiniz. 

Bu sayfa için 20 satır ayrılmıştır. 19. ve 20. satırlar "Çamaşırhane" ve "Diğer" gider kalemleri olup sabittir. ilk satırdan itibaren gider kalemlerinizi sıralayınız, sıralamanızın bittiği yerden sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. Örn, kırtasiye ve basılı evrak, Üniformalar vs. gibi...

Genellikle 4-5 yıldızlı otellerde Sağlıklı Yaşam Thermal SPA departmanı Diğer Gider kalemleri olarak aşağıdaki kalemler bütçelenmektedir;
Printing & Stationary , Telephone, Guest Supplies, Flower & Decoration, Cleaning Supplies , Uniform, Advertising, Brochure, Staff Transportation, Staff Housing, Miscellaneous.

Otelinizin açık olduğu aylarda gider kalemlerinizi bütçeleyin, kapalı olan ayları boş bırakabilirsiniz.

Başa git
32- Akt-gid.
Bu sayfa Otelinizin aktivite (Su sporları, kara sporları ve diğer aktiviteler) bölümünün personel giderlerinin dışında "Diğer gider" kalemlerinin belirlenip bütçeleneceği sayfadır.

Bu sayfada gider kalemleri için 20 satır ayrılmıştır. 20. satır "Diğer" gider kalemi sabittir. İlk satırdan itibaren gider kalemlerinizi sıralayın. Örn; Kırtasiye ve basılı evrak, Üniformalar vs. departmanla alakalı gider kalemleri. 

Sıralamanın biittiği satırdan sonraki satıları boş bırakın. daha sonra belirlediğiniz gider kalemlerini otelin açık olduğu aylarda bütçeleyin. Gider kalemlerinin otelin kapalı olduğu aylara tekabül eden hücreleri boş bırakabilirsiniz.

Başa git
33- KveDiğgid.
Bu sayfa diğer olası giderlerinizin bütçeleneceği sayfadır. 9 satırdan ibaret olup gider kalemleri sabittir. İlgili aylarda olabilecek giderlerinizi bütçeleyin. 

Başa git
34- GnYn-gid.
Bu sayfa Otelinizin Genel Yönetim Giderleri departmanının personel giderleri ışında Diğer gider kalemlerini belirleyerek bütçeleyeceğiniz sayfadır...

Bu sayfada belirlenecek gider kalemleri için 30 satır ayrılmıştır. 29. ve 30. satırlar "Temsil ağırlama ve Bedelsiz" ve "Diğer gider kalemi olarak sabittir. İlk satırdan itibaren belirlediğiniz gider kalemlerinizi sıralayın.

Genellikle 4-5 yıldızlı otellerde Genel Yönetim Giderleri nin Diğer Gider kalemleri aşağıdaki şekilde bütçelenmektedir;
Printing & Stationary , Uniform, Health Care, Transportation, Telephone, Travel/Lodging, Postage, Credit Card Commissions, Bank Charges, Insurance, Taxes, Unaccepted Exp., EDP(Executive Development Programme), Outsourced Services , Audit /Consultancy/Legal, Training/Recruitment , Staff Relations , Dues & Subcriptions, Equipment Rental, Bad Debt Reserve, Staff Transportation , Staff Housing, Miscellaneous. 

Sırlamanızın bittiği satırdan sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Belirlediğiniz gider kalemlerini otelin açık olduğu aylarda bütçeleyin. Kapalı olan aylardaki hücreleri boş bırakın.

Başa git
35- SatPz-gid.
Bu sayfa Otelinizin Satış ve Pazarlama giderleri departmanının personel giderleri ışında Diğer gider kalemlerini belirleyerek bütçeleyeceğiniz sayfadır...

Bu sayfada belirlenecek gider kalemleri için 20 satır ayrılmıştır. 20. satır "Diğer gider kalemi olarak sabittir. İlk satırdan itibaren belirlediğiniz gider kalemlerinizi sıralayın. Örn Kırtasiye ve basılı evrak, iş seyahatleri vs.

Genellikle 4-5 yıldızlı otellerde Satış ve Pazarlama Diğer Gider kalemleri aşağıdaki şekilde bütçelenir;
PRINTING & STATIONARY, TRANSPORTATION , TRAVEL/LODGING , TELEPHONE, POSTAGE , Creative Agency, ADVERTISING, PR, BROCHURES, Photo Shooting, Annual Web Site Fee & CEO, DIRECT MAILING, FAIRS & EXHIBITIONS , RES. EXP. (FF), RES. EXP. (EB) , RES. EXP.(OTHER), FAM & PRESS TRIP,  GIVE AWAY, Staff Transportation, Staff Housing, MISCELLANEOUS.

Sırlamanızın bittiği satırdan sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Belirlediğiniz gider kalemlerini otelin açık olduğu aylarda bütçeleyin. Kapalı olan aylardaki hücreleri boş bırakın.

Başa git
36- MüşEğ-gid.
Bu sayfa Otelinizin Müşteri Eğlenceleri departmanının personel giderleri ışında Diğer gider kalemlerini belirleyerek bütçeleyeceğiniz sayfadır...

Bu sayfada belirlenecek ider kalemleri için 20 satır ayrılmıştır. 20. satır "Diğer gider kalemi olarak sabittir. İlk satırdan itibaren belirlediğiniz gider kalemlerinizi sıralayın. Örn Kırtasiye ve basılı evrak, sanatçı kontratları vs.

Sırlamanızın bittiği satırdan sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Belirlediğiniz gider kalemlerini otelin açık olduğu aylarda bütçeleyin. Kapalı olan aylardaki hücreleri boş bırakın.

Başa git
37- TamBak-Gid.
Bu sayfa Otelinizin Tamir ve Bakım Giderleri departmanının personel giderleri ışında Diğer gider kalemlerini belirleyerek bütçeleyeceğiniz sayfadır...

Bu sayfada belirlenecek ider kalemleri için 30 satır ayrılmıştır. 30. satır "Diğer gider kalemi olarak sabittir. İlk satırdan itibaren belirlediğiniz gider kalemlerinizi sıralayın. Örn; Kırtasiye ve Basılı evrak, Üniformalar, Mutfak bakımı, Döşeme ve demirbaş bakımı, genel bakım onarım vs. gibi.

Genellikle 4-5 yıldızlı otellerde Tamir Bakım Diğer Gider kalemleri aşağıdaki şekilde bütçelenir;
Air Conditioning/Heating/Cooling, Telephone Operator, Electric, Building, Furniture/Upholstery/Curtains, Painting & Decoration, Fire Alarm/Extinguisher, Pool, Vehicles, Gardening, Bulbs, Frigdes, Mechanic , Kitchen, Lifts, Plumbing, Filtering, Eng. Supplies , Carpentry, H/K Equipment , Office Equipment, TV Video AV, Outsourced Tech. Service ,  Other Repair & Maint.

Sırlamanızın bittiği satırdan sonraki satırları boş bırakabilirsiniz. 

Belirlediğiniz gider kalemlerini otelin açık olduğu aylarda bütçeleyin. Kapalı olan aylardaki hücreleri boş bırakın. Veya kapalı olduğu aylarda da bir takım giderler bütçeliyorsanız tamir ve bakımla ilgili, o aylarda da bütçeleyebilirsiniz...

Başa git
38- Enerji-Gid.
Bu sayfa otelinizin enerji giderlerini bütçeleyeceğiniz sayfadır. Enerji gider kalemleri için 10 satır ayrılmış olup ilk 7 satırı sabit enerji gider kalemleridir. Bunların dışında başka enerji gider kalemleri için 3 satır ayrılmıştır.  

Enerji giderlerinizi ilgili aylarda bütçeleyin. 

Enerji birim tüketim fiyatlarını da ay ay yazın. (Kdv hariç)

Başa git
39- Fix-gid.
Bu sayfa Otel yönetiminin herhangi bir müdahalede bulunamadığı fix nitelikteki giderlerin bütçeleneceği sayfadır. 5 satır ayrılmış olup 4 satırı sabittir. 5. satırı ilk 4 satırdaki giderlerin dışında, otel yönetiminin müdahale edemeyeceği nitelikte bir fix gideriniz daha var ise doldurun. Değilse boş bırakın. Örn. Bazı otellerin bağlı olduğu şirketlerin yönetim ücretleri olabilmektedir. Böyle bir gideri var otelin ekleyebilirsiniz. (Headquarters Management Fee) 

Gider kalemlerini ilgili olduğu aylara bütçeleyin.

Başa git
40- EXTPERUC
Bu sayfa Otelinizin departmanlarında çalıştıracağınız extra (kadrolu ve stajyer harici) personel giderlerini bütçeleyeceğiniz sayfadır. Departmanlar sabittir. karşılarındaki hangi aylarda (kaç kişi ve ne kadar ücretten)  çalıştırmayı düşünüyorsanız, toplam extra personel ücret giderlerini ilgili aya yazın. Çalıştırmayacağınız ayları boş bırakın.
Başa git
41- KIDEMIHPAR
Bu sayfa Otelinizin departmanlarında çalışan personellere ödemeyi düşündüğünüz kıdem ihbar tazminatlarının bütçelendiği sayfadır. 

Yıl içinde ödemeyi düşündüğünüz kıdem ve ihbar tazminatlarını ilgili aylara yazın.

Başa git
42- Dov-Kasa
Otelinizde kabul ettiğiniz muteber dövizleri yazın.

Başa git
43- Çek
Çek koçanınızın olduğu bankaları hesaplarınızı düzenle yazın. Örn;“ 9784555 HS. ABC Bankası DEF Şb.” şeklinde yazın.

Başa git
44- Banka
Bankalardaki mevduat hesaplarınızı düzenle yazınız. Örn;“ 9784555 HS. ABC Bankası DEF Şb.” şeklinde yazın.

Başa git
45- Pos
Kullandığınız pos makinelerinizin bağlı olduğu banka hesaplarını yazın. Örn;“ 9784555 HS. ABC Bankası DEF Şb.”
Başa git
46- OPEKİPMAS
Bu sayfa Departmanlarınızda kullanacağınız "Operasyon Ekipman Masraflarını" bütçeleyeceğiniz sayfadır. 

Operasyon ekipman masrafları; Porselen cam gümüş malzeme, Keten havlu bez malzeme ve mutfak malzemesi olarak sabittir. Odalar, Yiyecek İçecek ve Sağlıklı Yaşam Thermal SPA departmanlarına ilgili aylara bütçeleyiniz.. 

Önemli; Operasyon ekipmanlarını almayı düşündüğünüz aydan itibaren, kullanacağınız ay miktarına bölerek yazın. Örn. 2 yıl kullanacaksanız alacağınız aydan itibaren ay ay 1/24 ünü yazın. 

Boş satır bırakabilirsiniz.

Başa git
C- Bütçe (Bütce.xls)

1-  Pax sayısı
Bu sayfa, daha önce belirlemiş olduğunuz yerli ve yabancı segmentlere göre otelinizde konaklayacak kişi sayılarını ve ne şekilde  konaklayacaklarını belirleyeceğiniz sayfadır. 

Sayfada yerli ve yabancı segmentlerin karşılarında, OB,BB,HB,FB,HD konaklama şekillerine göre otelinizin açık olduğu aylarda kaçar kişi ve ne şekilde konaklayacağını belirleyin. 

Segmentlerin karşılarını boş bırakabilirsiniz.

Başa git
2-  Oda sayısı
Bu sayfa, daha önce belirlemiş olduğunuz yerli ve yabancı segmentlere göre otelinizde doldurulacak  oda sayılarını ve ne şekilde  konaklayacaklarını belirleyeceğiniz sayfadır. 

Sayfada yerli ve yabancı segmentlerin karşılarında, OB,BB,HB,FB,HD konaklama şekillerine göre otelinizin açık olduğu aylarda kaç oda ve ne şekilde konaklama şeklini  belirleyin. 

"Pax-Sayısı" sayfasında belirlediğiniz kişi sayılarına ve kalış şekillerine göre tekabül edecek oda sayılarını belirleyin. Daha önce Pax olarak belirlediklerinizi bu sayfada Oda olarak belirleyin. Belirlediğiniz Segmentlerinize göre aylık satılacak oda sayısının, otelin oda (geceleme) kapasitesinden fazla olmamasına dikkat ediniz.

Başa git
3-  Ort. Pax Fiyatı
Bu sayfa, daha önce belirlemiş olduğunuz yerli ve yabancı segmentlere göre otelinizde konaklayacak kişilerin kalış şekillerine göre ortalama ne fiyattan kalacağının belirleneceği sayfadır. 

Sayfada yerli ve yabancı segmentlerin karşılarında, OB,BB,HB,FB,HD konaklama şekillerine göre otelinizin açık olduğu aylarda ortalama pax fiyatlarını (kdv hariç) belirleyerek girin.

Pax ve Oda olarak belirlemediğiniz segmentlerin karşılarını boş bırakabilirsiniz. Pax ve Oda olarak belirlediklerinize tekabül eden,kalış şekillerine göre ortalama fiyatları boş bırakmadan eksiksiz girin.

Başa git
4-  Hotel
Hotel bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
5-  Odalar
Odalar departmanı detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
6-  Yiyecek İçecek
Yiyecek İçecek departmanı detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
7-  YİY-COST
Bütçelenen yiyecek maliyetlerinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
8-  İÇE-COST
Bütçelenen içecek maliyetlerinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
9-  Telefon
Telefon departmanı detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.
Başa git
10- Spa
Sağlıklı yaşam thermal Spa departmanı detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.
Başa git
11- Çamaşırhane
Çamaşırhane departmanı detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
12- Aktiviteler
Aktiviteler departmanı detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
13- Kiralar ve Diğer
Kiralar ve Diğer departman detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
14- İdari ve Genel
İdari ve Genel Masraflar detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
15- Satış ve Pazarlama
Satış ve Pazarlama Masrafları detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
16- Müşteri Eğlenceleri
Müşteri Eğlenceleri Masrafları detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
17- Tamir Bakım
Tamir ve Bakım Masrafları detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
18- Enerji
Enerji Masrafları detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
19- Fix Giderler
Fix giderler detaylı bütçesinin otomatik olarak hazırlandığı sayfadır.

Başa git
D- Asman Otel Muh. Hesap Planı (AsmanHesapPlani.xls)

Asman Uniform Hotel Muhasebe Hesap planı, Personel planlama ve genel planlama çalışmalarının bitiminde, yaptığınız planlamalara göre otelinize en uygun muhasebe hesap planı, otomatik olarak hazırlanır. Bu hesap planını muhasebe programınıza girin veya  mevcut, hali hazırda kullandığınız hesap planını bu hesap planına dönüştürün.  
Başa git
E- Gerçekleşen Değerler (asmangercek.xls)



1- Ay-gün

Bu sayfa ay bitimlerinde o ayın gün sayılarını girmemiz gereken sayfadır. çalışılmayan önceki aylarda gün sayılarını  0 yazın veya boş bırakın. 

Sayfanın sağ tarafında bulunan kur tablosuna da  her ayın bitiminde EURO VE USD olarak ay sonu döviz alış kurlarını girin. 

Önceki ayda girdiğiniz değerleri silmeyin.








Başa git
2- Personel Sayısı
Bu sayfa,raporunu çıkaracağınız biten ayda çalışan personel sayılarının kadrolu, stajyer ve outsource olarak girileceği sayfadır. 

Sadece biten aya ait personel sayılarını girin. Çalışılmayan, Otelin kapalı olduğu önceki ayları boş bırakın. Otelin açık olduğu önceki aylardaki çalışılan personel sayılarını silmeyin. Örn, biten ay ocak ayı ise sadece Ocak ayındaki personel sayılarını girin. Ya da örn. Temmuz ayı ise, önceki (Ocak-Haziran) aylarda girilmiş olan personel sayılarını silmeyin, ilaveten temmuz ayında çalışılan personel sayılarını girin.
Başa git
3- Outsource
Bu sayfa biten ayda otelinizin departmanlarında çalıştırdığınız, dışarıdaki bir firmaya ait personellerin maliyetlerinin girileceği sayfadır. 

Bir önceki sayfada, otelinizin departmanlarında kaç Outsource personel çalıştırdığınızı  girmiştiniz, şimdi de bu sayfada, departman bazında bu çalıştırdığınız dış kaynaklı personel için, dış firmaya  ne kadar ödediğinizi girmelisiniz.

Outsource personel çalıştırılmayan departman ve ayları boş bırakın. Önceki aylarda girdiğiniz değerleri silmeyin.
Başa git
4- İndirimler 
Bu sayfa biten ayda departman bazında yapılan indirimlerin girileceği sayfadır.  

İndirim olmayan departman/aylarda 0 (Sıfır) yazın veya boş bırakın. 

Önceki aylarda girilmiş, gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
5- Ekstra Yİ satışları
Bu sayfa Otelinizin Yiyecek İçecek satış ünitelerinde yapılan extra yiyecek ve extra içecek satışlarınızı gireceğiniz sayfadır. Bir başka deyişle hangi üniteden ne kadar extra yiyecek ve extra içecek geliri elde edildiğini her ayın bitiminde bu sayfaya gireceksiniz..

Extra satış yapılan her satış ünitesi için önce yiyecek ve daha sonra İçecek olacak şekilde ay ay toplam kuver  ve toplam gelir  olarak ilgili ay bittikten sonra girin. Yani O satış ünitesine o ay kaç kişi gelmiş ve yiyecek ve içecek için toplam ne kadar para harcamıştır. Üst taraf ünite bazında extra yiyecek satışlarının gerçekleştiği kısım; Alt taraf ise aynı şekilde ünite bazında extra içecek satışlarının gerçekleştiği kısımdır. Dolayısıyla yukarı kısımdaki satış ünitelerinin karşısına  o aya ait toplam yiyecek kuver sayısı ve toplam extra yiyecek gelirini, aşağı kısımdaki ünitelerin karşısına ise yine o aya ait toplam içecek kuver sayısı ve toplam extra içecek gelirini girin.

Extra Yiyecek veya extra içecek satışınızın olmadığı ünite ile ilgi aylarda toplam kuver ad. ve toplam gelirleri boş bırakın.

Önceki aylarda girilmiş olan gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
6- Banquet Satışları
Bu sayfa Otelinizde gerçekleşen banquet organizasyonlarının, belirlediğiniz tiplerine göre, otelinizin açık olduğu biten ayda toplam kaç kişi/kuver, ve yiyecek ve içecek olarak toplam ne kadar gelir elde ettiğinizi gireceğiniz sayfadır. 

Üst kısım Banquet yiyecek satışları ile ilgili kısımdır. Alt kısım ise Banquet içecek satışları ile ilgili kısımdır.

Banquet satışınızın olmadığı biten ayda, toplam kuver ad. ve toplam gelir hücrelerini  boş bırakın.

Önceki aylarda girilmiş olan gerçekleşmiş değerleri silmeyin.

Başa git
7- PERSGKVERGİ
DEĞERLERİN CARİ DEĞERLER OLUP OLMADIĞINA GÖRE  KONTROL EDEREK GİRİN, GEREKİYORSA DEĞERLERİ DÜZELTEREK GİRİN.(DEĞERLERİN NE OLDUĞU KONUSUNDA MALİ BİRİMDEN VEYA PERSONEL BİRİMİNİZDEN VEYA SMMM İNİZDEN ÖĞRENEBİLİRSİNİZ. DEĞERLERİN DOĞRU OLMASI ÖNEMLİDİR.)

İŞ YERİNİN TEHLİKE DERECESİNDE OTELDEN OTELE FARKLILIKLAR OLABİLECEĞİNDEN "SGK işveren payı % oranı" SATIRINI DEĞİŞTİRMENİZ GEREKEBİLİR.

DEĞİŞİKLİK YAPMAK İÇİN  asmanplan.xls DOSYASINDAKİ AYNI ADLI SAYFAYA GİDİN.

Başa git
8- YIDIG
Bu sayfa Yiyecek İçecek departmanında, Yiyecek ve İçecek dışında elde edilen biten aya ait gerçekleşen  toplam Salon kira gelirleri ve toplam Diğer gelirlerin girileceği sayfadır.  Gelir elde edilmeyen ayları 0 (sıfır) geçebilir ve ya boş bırakabilirsiniz.

Önceki aylara ait girilmiş olan gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
9- Telefon GM
Bu sayfa Telefon departmanı gelir ve maliyetlerinin girileceği sayfadır. 

Otelinizin açık olmadığı ayları boş bırakabilirsiniz. Diğer aylarda gerçekleşen gelir kalemlerinizi girin.

Gelir toplamlarının altında "Müşteri telefon görüşme maliyeti" kalemini, Üstteki telefon gelirleri toplam tutarının maliyetini toplu bir şekilde girin.

Daha sonra KONTUR ÜCRETİ satırında ise  hizmet aldığınız telekominikasyon firmasının size uyguladığı giydirilmiş (kdv hariç) gerçekleşen kontur fiyatını girin.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
10- SY Üyelik Gel.
Bu sayfa ve takip eden SY harfleri ile başlayan sayfalar, Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanları olan oteller tarafından gerçekleşen değerlerin girileceği sayfalardır. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfaları boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte üyeliklerle ilgili gerçekleşen gelirlerin girileceği sayfadır. 

Otelin açık olduğu aylarda  üyeliklerden ay bazında toplam ne kadar gelir elde ettiğinizi girin.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
11- SY Sağlık Gel.
Bu sayfa ve takip eden SY harfleri ile başlayan sayfalar, Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanları olan oteller tarafından gerçekleşen değerleri girilmelidir. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfaları boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte gerçekleşen sağlık ile  ilgili gelirlerin girileceği sayfadır. 

Otelin açık olduğu aylarda  sağlık gelirlerinin biten ayda ne kadar gerçekleştiğini girin. 

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
12- SY Güzellik Gel.

Bu sayfa ve takip eden SY harfleri ile başlayan sayfalar, Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanı olan oteller tarafından gerçekleşen değerlerin girileceği sayfadır.. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfaları boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte Güzellik ile  ilgili gerçekleşen gelirlerin girileceği sayfadır. 

Otelin açık olduğu aylarda  güzellik gelirlerinin biten ayda gerçekleşen değerlerini girin.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
13- SY Ürün Satış Gel.
Bu sayfa Sağlıklı Yaşam Merkezi, Thermal, SPA gibi departmanı olan oteller tarafından gerçekleşen değerlerin girileceği sayfadır. Böyle bir departmanı olmayan oteller bu sayfayı boş bırakıp "Çamaşır Gel." sayfasına geçebilirler...

Bu sayfa Sağlıklı yaşam merkezi/Thermal/Spa biriminizde değişik tipte Sağlık ve Güzellik ile  ilgili gerçekleşen ürün satış gelirlerin girileceği sayfadır. 

Otelin açık olduğu aylarda  gerçekleşen sağlık ve güzellik ürün grupları toplam gelirlerini girin.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.

Bu ürünlerin maliyetleri de olacağından, ilgili ayda yapılan ürün satışlarının maliyetlerinin toplamını da ilgili aylara yazın.

Başa git
14- Çamaşır Gel.
Bu sayfa biten aya ait gerçekleşen Çamaşırhane gelirlerinizi gireceğiniz sayfadır.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.

Boş satır bırakabilirsiniz.
Başa git
15- Spor Akt.

Bu sayfa biten aya ait gerçekleşen Spor aktivite gelirlerini gireceğiniz sayfadır.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
16- Diğer Akt.
Bu sayfa otelinizde biten aya ait gerçekleşen  diğer aktivite gelirlerinin girileceği sayfadır.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
17- Kiralar ve diğer

Bu sayfa biten aya ait, Kira ve diğer gelirlerinizin girileceği sayfadır...

Personel giderlerinizin olmadığı  ayları boş bırakabilirsiniz.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
18- Per.Gid.

Bu sayfa biten aya ait, Otelinizin departmanlarında çalıştırdığınız personellere ait giderlerin girileceği sayfadır...

Personel giderlerinizin olmadığı  ayları boş bırakabilirsiniz.

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
19- Oda-gid.


Bu sayfa biten aya ait Otelinizin odalar deprtmanının personel giderleri ve operasyon ekipman(Çarşaf,yastık kılıfı, nevresim, havlu)  giderlerinin dışındaki gerçekleşen diğer giderlerinin girileceği sayfadır. 

Daha önceki aylarda  girilen gerçekleşmiş değerleri silmeyin.

Boş satır bırakabilirsiniz.

Başa git
20- Yİ-Gid.

Bu sayfa Otelinizin Yiyecek İçecek departmanının Personel giderleri, Y/İ Maliyet giderleri ve Operasyon ekipmanları (Mutfak malzemesi, çatal,bıçak,kaşık,bardak, tabak vs gibi) dışındaki gerçekleşen  Diğer giderlerini gireceğiniz sayfadır. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
21- Oda Gel

Bu sayfa Otelinizde yerli ve yabancı segmentlerinize göre ve müşterilerinizin  kalış şekillerine göre gerçekleşen pax ve oda sayılarını ve oda gelirlerini gireceğiniz sayfadır. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
22- PHYİ GEL
Bu sayfa Otelinizde Pansiyon (BB,HB,FB), Herşey dahil (HD) olarak gerçekleşen kahvaltı, öğle yemeği ve akşam yemeği gelirlerinizi ve ayrıca İçecek (HD) gelirlerinizi gireceğiniz sayfadır. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
23- SatKuvMal
Bu sayfa Yiyecek İçecek departmanının gerçekleşen Yiyecek ve İçecek toplam kuver satış maliyetlerinin girileceği  sayfadır. YİYECEK ve İÇECEK olarak iki bölüm halindedir. 

Yiyecek bölümü; Pansiyonlar (Açık büfe), Herşey dahil (Açık büfe), Herşey dahil (Üniteler), Extralar (Üniteler),ve Banquetlerin gerçekleşen  yiyecek satış kuver sayılarının ve toplam maliyetlerinin belirleneceği bölümdür.

İçecek bölümü; Herşey dahil (Üniteler), Extralar (üniteler) ve Banquetlerin gerçekleşen içecek satış kuver sayılarının ve  maliyetlerinin belirleneceği bölümdür.

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
24- DigKuvMal
Bu sayfa Yiyecek İçecek departmanınızın Yiyecek İçecek satış maliyetlerinin dışındaki gerçekleşen Yiyecek içecek kuver toplam aylık maliyetlerinizin girileceği sayfadır. YİYECEK ve İÇECEK   olarak iki bölüm halindedir.

Yiyecek bölümü; Gerçekleşen Personel yemeği, Ödenmez ve İkramlar ın yiyecek kuver sayıları ve aylık toplam yiyecek kuver maliyetlerinin girileceği bölümdür.

İçecek bölümü; Gerçekleşen Personel yemeği, Ödenmez ve İkramlar ın içecek kuver sayıları ve aylık toplam içecek kuver maliyetlerinin girileceği bölümdür.  

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
25- FireZayi

Bu sayfa Yiyecek ve içecek olarak otelinizin ünitelerinde meydana gelen fire zayilerin girileceği bölümdür. Ünite bazında ay ay toplam tutar olarak girin. Fire ve zayi olmayan aylarını boş bırakbilirsiniz.

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
26- Tel-gid.
Bu sayfa Otelinizin Telefon departmanının personel ve müşteri telefon görüşme maliyetleri dışındaki gerçekleşen Diğer Gider kalemlerinin girileceği  sayfadır.

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyiniz.

Boş satır bırakabilirsiniz.
Başa git
27- Çam-gid.

Bu sayfa Otelinizin Çamaşırhane bölümünde Personel giderleri dışındaki  gerçekleşen Diğer gider kalemlerini gireceğiniz sayfadır. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.







Başa git
28- SY-gid.
Bu sayfa otelinizin Sağlıklı yaşam Thermal SPA bölümünün Personel ve Ürün satış maliyetlerinin dışındaki gerçekleşen Diğer gider kalemlerini gireceğiniz bölümdür. Şayet otelinizde Sağlıklı yaşam Thermal SPA gibi bir bölüm yok ise bu sayfayı boş bırakabilirsiniz. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
29- Akt-gid.

Bu sayfa Otelinizin aktivite (Su sporları, kara sporları ve diğer aktiviteler) bölümünün personel giderlerinin dışında gerçekleşen "Diğer gider" kalemlerini gireceğiniz sayfadır.

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyiniz.
Başa git
30- KveDiğgid.
Bu sayfa biten aya ait gerçekleşen diğer olası giderlerinizin girileceği  sayfadır. 

Önceki aylarda girilmiş gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
31- GnYn-gid.
Bu sayfa Otelinizin Genel Yönetim Giderleri departmanının personel giderleri dışında gerçekleşen Diğer gider kalemlerini gireceğiniz  sayfadır...

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
32- SatPz-gid.


Bu sayfa Otelinizin Satış ve Pazarlama giderleri departmanının personel giderleri dışında gerçekleşen Diğer gider kalemlerini gireceğiniz sayfadır...

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
33- MüşEğ-gid.
Bu sayfa Otelinizin Müşteri Eğlenceleri departmanının personel giderleri dışında gerçekleşen Diğer gider kalemlerini gireceğiniz sayfadır...

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
34- TamBak-Gid.
Bu sayfa biten aya ait, Otelinizin Tamir ve Bakım Giderleri departmanının personel giderleri dışında gerçekleşen Diğer gider kalemlerini gireceğiniz sayfadır...

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
35- Enerji-Gid.
Bu sayfa biten aya ait otelinizin enerji giderlerini gireceğiniz sayfadır. 

Enerji giderlerinizi aylar bittikçe girin.. 

Enerji birim tüketim fiyatlarını da ay ay yazın. (Kdv hariç)

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Boş satır bırakabilirsiniz.
Başa git
36- Fix-gid.

Bu sayfa biten aya ait Otel yönetiminin herhangi bir müdahalede bulunamadığı fix nitelikteki gerçekleşen giderlerin girileceği sayfadır. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
37- EXTPERUC

Bu sayfa biten aya ait Otelinizin departmanlarında çalıştıracağınız extra (kadrolu ve stajyer harici) personel giderlerini gireceğiniz sayfadır. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.
Başa git
38- KIDEMIHPAR

Bu sayfa biten ayda Otelinizin departmanlarında çalışan personellere ödediğiniz  kıdem ihbar tazminatlarının girileceği  sayfadır. 

Önceki aylarda girdiğiniz gerçekleşen değerleri silmeyin.

Başa git
39- OPEKİPMAS









Bu sayfa Departmanlarınızda kullanılan Operasyon Ekipman Masraflarını  gireceğiniz sayfadır. 

Önemli; Operasyon ekipman masraflarını aldığınız aydan itibaren, kullanacağınız ay miktarına bölerek yazın. Örn. 2 yıl kullanacaksanız alacağınız aydan itibaren ay ay 1/24 ünü yazın. 

Önceki ayların girdiğiniz gerçekleşmiş değerlerini silmeyin.

Boş satır bırakabilirsiniz.
Başa git
F- Aylık faaliyet ve cost raporları





Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

Başa git
Ocak ayı  faaliyet ve cost raporları (01Ocak-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Şubat ayı  faaliyet ve cost raporları (02Subat-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Mart ayı  faaliyet ve cost raporları (03Mart-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Nisan ayı  faaliyet ve cost raporları (04Nisan-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Mayıs ayı  faaliyet ve cost raporları (05Mayis-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Haziran ayı  faaliyet ve cost raporları (06Haziran-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Temmuz ayı  faaliyet ve cost raporları (07Temmuz-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Ağustos ayı  faaliyet ve cost raporları (08Agustos-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Eylül ayı  faaliyet ve cost raporları (09Eylul-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Ekim ayı  faaliyet ve cost raporları (10Ekim-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Kasım ayı  faaliyet ve cost raporları (11Kasim-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
Aralık ayı  faaliyet ve cost raporları (12Aralik-Rapor.xls)
Aşağıda detayları olan aylık faaliyet ve cost raporlarının tamamı, bütçe ve gerçekeşen değerlerin karşılaştırmalı varyans sapmalarını da ihtiva edecek şekilde ve zengin istatistiksel değerlerle beraber,  bir yanda cari ay bütçe ve gerçek , diğer yanda yıllık kümülatif  bütçe ve gerçek değerler olacak şekilde otomatik olarak hazırlanır.  Ayrıca otel genel müdürlerini, hedeflerden sapan kalemlerde, “Önemseyin” şeklinde uyarır.    

1- Otel faaliyet raporu EURO

2- Otel faaliyet raporu USD

3- Otel faaliyet raporu TL

4- Odalar departmanı faaliyet raporu

5- Yiyecek içecek departmanı faaliyet raporu

6- Yiyecek cost raporu

7- İçecek cost raporu

8- Telefon departmanı faaliyet raporu

9- Sağlıklı yaşam thermal spa departmanı faaliyet raporu

10- Çamaşırhane departmanı faaliyet raporu

11- Aktivite departmanı faaliyet raporu

12- Kiralar ve Diğer faaliyet raporu

13- İdari ve genel yönetim gid. faaliyet raporu

14- Satış ve pazarlama gid. faaliyet raporu

15- Müşteri eğlenceleri gid. faaliyet raporu

16- Tamir bakım giderleri faaliyet raporu

17- Enerji giderleri faaliyet raporu

18- Fix giderler faaliyet raporu

Başa git
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